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Principi chiave sulla conformità degli ordini 
d'acquisto 
 Il programma P2P segue un approccio di attuazione a fasi basato sulle 

categorie di spesa. 
 
 Per tutte le categorie incluse nel programma, al momento del 

collocamento dell'ordine i fornitori devono ricevere un ordine d'acquisto 
(purchase order o PO) formale. 
 
 Ai fornitori si richiede di non evadere alcuna ordinazione per la quale non 

abbiano ricevuto un ordine d'acquisto formale. 
 
 Qualora un ordine d'acquisto non sia stato emesso in tempo, è possibile 

rivolgersi al servizio di assistenza MyShop. 
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• Per determinate categorie di spesa è richiesto un ordine d'acquisto (PO) prima della ricezione della fattura. Sono contrassegnate con ‘In scope’ 
• Ulteriori categorie saranno aggiunte durante la fase 11 
• APAC comprende Singapore, India, Hong Kong, Giappone e Australia 

Ambito di applicazione della categoria di spesa per gli ordini 
d'acquisto MyShop (1/3) 

Area Categorie di spesa Svizzera Regno Unito Stati Uniti APAC  Polonia 

Servizi Outsourcing 
Consulting / Advisory  

In scope In scope In scope In scope In scope 

Audit In scope In scope In scope In scope In scope 

Legal  In scope In scope In scope Out of scope Out of scope 

Categorie IT Telecomunicazioni e rete Fase II In scope In scope In scope In scope 

Centro di calcolo In scope In scope In scope In scope In scope 

Piattaforma utenti finali In scope In scope In scope In scope In scope 

Software In scope In scope In scope In scope In scope 

Data Network Services Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 

In scope: rientrante nell’ambito di applicazione 
Out of scope: non rientrante nell’ambito di applicazione 
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Ambito di applicazione della categoria di spesa per gli ordini 
d'acquisto MyShop (2/3) 

Area Categorie di spesa Svizzera Regno Unito Stati Uniti APAC  Polonia 

Categorie non IT 
 

Hardware - materiale per ufficio In scope In scope In scope In scope In scope 

Pubblicazioni stampate In scope In scope In scope In scope In scope 

Fornitori di attrezzature per ufficio In scope In scope In scope In scope In scope 

Arredamento per ufficio Fase II In scope In scope In scope In scope 

Articoli promozionali In scope In scope In scope In scope In scope 

Manutenzione locali Fase II In scope In scope In scope In scope 

Servizi generali Fase II In scope In scope In scope In scope 

Costruzione (parziale)  Fase II In scope In scope In scope In scope 

Ingegneria (parziale) Fase II In scope In scope In scope In scope 

Materiale stampato In scope In scope In scope In scope In scope 

Formazione Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Software proprietari / pubblicazioni IT In scope In scope In scope In scope In scope 

Immobili 
 

Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Gestione parchi veicoli Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Gestione documenti Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Marketing Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Pubblicazioni elettroniche Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Pianificazione locali Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Sicurezza Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Catering Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 
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Ambito di applicazione della categoria di spesa per gli ordini 
d'acquisto MyShop (3/3) 

Area Categorie di spesa Svizzera Regno Unito Stati Uniti APAC  Polonia 

Categorie non IT Servizi di recruitment e contracting In scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 

Sicurezza Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Catering Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Gestione documenti Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Pubblicità/media Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Eventi Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Audit Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Investor Relations Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Ricerche di mercato Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Servizi redazionali Fase II Fase II Fase II Fase II Fase II 

Servizi di recruitment e contracting In scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 

Risorse umane e salute Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 

Commissioni di brokeraggio di clearing e di borsa Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 

Risorse umane e salute Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 

Servizi di informazioni di mercato/professionali/altre 
affiliazioni 

Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 

Servizi postali e di corriere Out of scope 
 

Out of scope 
 

Out of scope 
 

Out of scope 
 

Out of scope 

Assicurazioni Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 

Commissioni bancarie Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 

Tasse governative / Rating del debito Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 

Viaggi ed eventi Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope Out of scope 
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